Ubung Excel: Allgemeine Wiederholung

Autor(en): Michael Wild

Stichwaorter: Einfache Berechnungen und Summenfunktion, Tabellenformatierung,
AutoAusfillenfunktion, Kommentare, Zeilen einfligen

Kurzbeschreibung Durchfiihren von einfachen Berechnungen wie Multiplikationen und Summen.
der Ubung: Verwenden der AutoAusfillenfunktion. Tabellenformatierung. Arbeiten mit
Kommentaren. Einflilgen von mehreren Zeilen an verschiedenen Stellen in der
Tabelle

Ausgangsdatei(en): |AllgemeineWiederholung3.xls

Lésungsdatei(en): AllgemeineWiederholung3Ldsung.xls

oy Drucken Sie sich bitte diese Ubungsanleitung aus. Dadurch wird es fiir Sie leichter, die
f@ Ubungen durchzufiihren.

Ubungsanleitung

1. Offnen Sie die Excelmappe mit dem Namen AllgemeineWiederholung3. Filhren Sie zuerst auf
die Tabelle die Berechnung der Entlohnung durch. Lesen Sie sich dazu den in der

entsprechenden Zelle eingefiigten Kommentar durch, und erstellen Sie daraus die notwendigen
Formeln.

2. Berechnen Sie dann die jeweiligen Wochensummen und die insgesamten Werte It. Abb. 1.
3. Fuhren Sie dann die Formatierungen It. Abb. 1 durch.

4. Speichern Sie die Anderungen ab und betrachten Sie die Tabelle in der Seitenansicht.

5. Bevor Sie die Tabelle ausdrucken, sollen Sie unterhalb der Tabelle Ihren Namen einfligen.

6. Speichern Sie die Tabelle nochmals ab, und drucken Sie diese aus.

Die fertig erstellte Tabelle finden Sie unter AllgemeineWiederholung3Ldsung. Diese Tabelle kdnnen
Sie mit der von lhnen erstellten Tabelle vergleichen.
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Stundenabrechnung Februar 2003
Geleistete Arbeitsstunden Entlohnung

hontag B0 174 00 £
Dienstag 7 a0 217 50 €
Mittwoch 325 04 25 €
Donnerstag 8 00 232 00 €
Freitag B 00 174 00 €
1. Woche 3075 J01.75 €
Mo ntag 3450 101 50 €
Dienstag 8 25 239 25 £
Mittwoch 9 00 281,00 €
Donnerstag b a0 166 50 €
Freitag 300 as 00 €
2. Woche 30,25 §F7.25€
Mo ntag 150 43 50 €
Dienstag 7 00 203,00 £
hittwoch b 25 18125 €
Donnerstag 5 a0 159 50 €
Freitag b 25 18125 €
3. Woche 26,50 168,50 €
hlo ntag =Rl 2B1 .00 €
Dienstag g 25 239 25 €
Mittwoch 5 25 152 265 €
Daonnerstag a3 [a a7 0o €
Freitag 200 58 00 £
4. Woche 27.50 707,50 €
insgesamt 115,00 3.335.00 €

(Abb. 1)
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