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Übung Excel: Allgemeine Wiederholung 

Autor(en): Michael Wild 

Stichwörter: Einfache Berechnungen und Summenfunktion, Tabellenformatierung, 
AutoAusfüllenfunktion. 

Kurzbeschreibung 
der Übung: 

Durchführen von einfachen Berechnungen wie Multiplikationen und Summen. 
Verwenden der AutoAusfüllenfunktion. Tabellenformatierung 

Ausgangsdatei(en): AllgemeineWiederholung1.xls 

Lösungsdatei(en): AllgemeineWiederholung1Lösung.xls 

 

Übungsanleitung 

1. Öffnen Sie die Excelmappe mit dem Namen AllgemeineWiederholung1. Führen Sie zuerst die 
Berechnungen der Preise für Kalt- und Warmwasser sowie für die Heizung lt. Abb. 1, welche Sie 

auf der Rückseite finden, durch. 

2. Rechnen Sie dann in der letzten Spalte ganz rechts die Gesamtpreise aus. 

3. In der letzten Zeile ganz unten sollen Sie die Summen der einzelnen Spalten bilden. 

4. Führen Sie dann die Formatierungen lt. Abb. 1 durch. Beachten Sie dabei je nach Spalte die 
verschiedene Anzahl von Nachkommastellen. 

5. Beachten Sie weiters, dass Sie die Geldbeträge im Euroformat mit Tausenderpunkten auf zwei 
Kommastellen genau anzeigen sollen. 

6. Speichern Sie dann die Tabelle ab und betrachten Sie diese in der Seitenansicht. 

Anmerkung: 
Es kann sein, dass Ihre Tabelle auf zwei Seiten ausgedruckt wird. Durch die 
Seitenumbruchvorschau, welche im Hauptmenü Ansicht zu finden ist, können Sie den Druck 
so steuern, dass nur eine Seite bedruckt wird. 

7. Bevor Sie die Tabelle ausdrucken, sollen Sie unterhalb der Tabelle Ihren Namen einfügen. 

8. Speichern Sie die Tabelle nochmals ab, und drucken Sie diese aus. 

Die fertig erstellte Tabelle finden Sie unter AllgemeineWiederholung1Lösung. Diese Tabelle können 
Sie mit der von Ihnen erstellten Tabelle vergleichen. 

 

Drucken Sie sich bitte diese Übungsanleitung aus. Dadurch wird es für Sie leichter, die 
Übungen durchzuführen. 
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(Abb. 1) 


