
 

© Verband der Volkshochschulen Südtirol  Seite 1 von 2  

Übung Excel: Funktionen 

Autor(en): Michael Wild 

Stichwörter: Funktionen, Zellformate 

Kurzbeschreibung 
der Übung: 

Arbeiten mit den Funktionen MIN, MAX, MITTELWERT, RUNDEN, ANZAHL 
und WENN. Formatieren der Tabelle anhand spezieller Zellformatierungen 

Ausgangsdatei(en): Funktionen.xls 

Lösungsdatei(en): FunktionenLösung.xls 

 

Übungsanleitung 

1. Öffnen Sie die Excelmappe mit dem Namen Funktionen. Die Tabelle enthält Noten einer 
Schulklasse. Sortieren Sie zuerst die Tabelle nach den Namen. Beachten Sie dabei, dass auch 
die Noten der einzelnen Schüler mit den Namen mitsortiert werden sollen (vgl. Abb. 1). 

2. Rechnen Sie dann das Minimum, Maximum und den Mittelwert der 6 Schularbeitennoten pro 
Schüler aus. 

3. Weiters soll pro Schüler die Anzahl der durchgeführten Schularbeiten ermittelt werden. 

4. Jeder Schüler erhält einen Bonus von 0,2, wenn er alle 6 Schularbeiten gemacht hat. Wenn er 

nicht alle Schularbeiten durchführen konnte, erhält er keinen Bonus. Ermitteln Sie den Bonus für 
jeden Schüler anhand der WENN-Funktion. 

5. Errechnen Sie dann die Gesamtnote pro Schüler, indem Sie zum Mittelwert einen evtl. 
gewährten Bonus dazuzählen. 

6. In der nächsten Spalte rechnen Sie bitte die auf 0 Stellen aufgerundete Gesamtnote aus. Dies 
können Sie durch die AUFRUNDEN-Funktion erledigen. 

7. Für die nächsten Noten (Zettelarbeiten und mündliche Prüfungen) sollen Sie dann lediglich das 
Minimum, das Maximum, den Mittelwert sowie den aufgerundeten Mittelwert pro Schüler 

ermitteln. 

8. Nachdem Sie durch die einzelnen Funktionen die Berechnungen durchgeführt haben, sollen Sie 
die Tabelle lt. Abb. 1 formatieren. 

9. Speichern Sie dann die Tabelle ab und betrachten Sie diese in der Seitenansicht. 

10. Bevor Sie die Tabelle ausdrucken, sollen Sie unterhalb der Tabelle Ihren Namen einfügen. 

11. Speichern Sie die Tabelle nochmals ab, und drucken Sie diese aus. 

Die fertig erstellte Tabelle finden Sie unter FunktionenLösung. Diese Tabelle können Sie mit der von 
Ihnen erstellten Tabelle vergleichen. 

 

Drucken Sie sich bitte diese Übungsanleitung aus. Dadurch wird es für Sie leichter, die 
Übungen durchzuführen. 
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(Abb. 1) 


