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Übung Excel: Zellenformate 

Autor(en): Michael Wild 

Stichwörter: Zellausrichtungen, Rahmen, Farben und Muster, Schriftformate, relative und 
absolute Bezüge 

Kurzbeschreibung 
der Übung: 

Durchführen von Zellenformatierungen wie das Einstellen der Zellausrichtung, 
Rahmenformate, Farben und Muster. Absolute und relative Bezüge 

Ausgangsdatei(en): Zellenformate.xls 

Lösungsdatei(en): ZellenformateLösung.xls 

 

Übungsanleitung 

1. Öffnen Sie die Excelmappe mit dem Namen Zellenformate. Führen Sie zuerst die 
Formatierungen der Zellausrichtungen durch. Gehen Sie dabei lt. Abb. 1 vor. 

2. Stellen Sie dann lt. Abb. 1 die Rahmen-, Farb- und Musterformate ein. In diesem 
Zusammenhang sollen auch Schriftformatierungen eingestellt werden. 

3. Im letzten Teil der Übung der Verbrauchsabrechnung rechnen Sie zuerst die prozentuellen 
Anteile der Verbräuche je Wohnungsmieter aus. Verwenden Sie dazu absolute Bezüge. 

4. Formatieren Sie dann die Verbrauchstabelle lt. Abb. 1. 

5. Blenden Sie die Gitternetzlinien am Bildschirm aus. 

6. Speichern Sie dann die Tabelle ab und betrachten Sie diese in der Seitenansicht. 

7. Bevor Sie die Tabelle ausdrucken, sollen Sie unterhalb der Tabelle Ihren Namen einfügen. 

8. Speichern Sie die Tabelle nochmals ab, und drucken Sie diese aus. 

Die fertig erstellte Tabelle finden Sie unter ZellenformateLösung. Diese Tabelle können Sie mit der 

von Ihnen erstellten Tabelle vergleichen. 

 

Drucken Sie sich bitte diese Übungsanleitung aus. Dadurch wird es für Sie leichter, die 
Übungen durchzuführen. 



 

© Verband der Volkshochschulen Südtirol  Seite 2 von 2  

 
(Abb. 1) 


