
© Verband der Volkshochschulen Südtirol  Seite 1 von 2  

Übung: Speichern und öffnen 

Autor(en): Michael Wild 

Stichwörter: Speichern, Öffnen, Datei löschen, Papierkorb leeren 

Kurzbeschreibung 
der Übung: 

Mit Paint erstelltes Bild am Desktop speichern, ein mit WordPad erstelltes 
Dokument am Desktop speichern, Löschen vom Desktop, Leeren des 
Papierkorbes 

Ausgangsdatei(en): Nicht notwendig 

Lösungsdatei(en): Nicht notwendig 

 

Übungsanleitung 

1. Öffnen Sie das Zeichenprogramm Paint, welches sich im Zubehör befindet. 

2. Sie sollen ein Bild erstellen, welches eine Breite von 10cm und einen Höhe von 10cm hat. Gehen 

Sie dabei folgendermaßen vor: 

a. Wählen Sie den Befehl Bild. Attribute. 

b. Im erscheinenden Fenster stellen Sie die Maßeinheit auf cm (vgl. Abb. 1). 

c. Tippen Sie jeweils neben Breite und Höhe 10 ein (vgl. Abb. 1). 

d. Klicken Sie auf OK. 

 
(Abb. 1) 

3. Zeichnen Sie dann irgendein tolles Bild. 

4. Sie sollen nun das Bild abspeichern. Gehen Sie dabei folgendermaßen vor: 

a. Wählen Sie den Befehl Datei. Speichern aus. 

b. Wählen Sie im erscheinenden Werkzeug als Speicherort den Desktop (deutsch 
Bildschirmoberfläche) aus. 

c. Als Dateinamen sollen Sie den Namen Bild wählen. 

d. Klicken Sie auf den Speichern-Knopf. 

5. Schließen Sie dann das Zeichenprogramm Paint. 

6. Öffnen Sie das Schreibwerkzeug WordPad, welches Sie im Zubehör finden. 

 

Drucken Sie sich bitte diese Übungsanleitung aus. Dadurch wird es für Sie leichter, die 
Übungen durchzuführen. 
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7. Schreiben Sie in WordPad folgenden Text: 

 

8. Speichern Sie dann den Text am Desktop unter dem Dateinamen Plakat ab (TIPP: Befehl 

Datei. Speichern). 

9. Schließen Sie WordPad. 

10. Wenn Sie alles richtig gemacht haben, befinden sich auf Ihrem Desktop die beiden Dateien Bild 
und Plakat. 

11. Bearbeiten Sie das Bild, und ergänzen Sie in diesem einen roten, dicken Strich (TIPP: Klicken 
Sie dazu mit der rechten Maustaste auf das Bild, und wählen Sie den Befehl Bearbeiten aus). 

12. Speichern Sie das Bild nochmals ab (TIPP: Befehl Datei. Speichern). 

13. Schließen Sie das Zeichenprogramm Paint. 

14. Löschen Sie dann die Dateien Bild und Plakat vom Desktop. Die gelöschten Dateien landen im 
Papierkorb (TIPP: Um eine Datei zu löschen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf diese, 
und wählen den Befehl Löschen aus). 

15. Leeren Sie den Papierkorb. 


