Ubung Word: Grafiken und ClipArts

Autor(en): Michael Wild

Stichworter: Grafiken aus Datei und aus ClipArt-Gallery, Textflul3, Grafikformatierung

Kurzbeschreibung Einfigen von Grafiken an einer bestimmten Stelle im Dokument, wobei diese
der Ubung: Grafiken aus einer vorhandenen Datei oder aus der ClipArt-Gallery geholt
werden. Formatieren der Grafik

Ausgangsdatei(en): |Ahorn.doc, BergAhorn.gif

Lésungsdatei(en): AhornL6sung.doc

. Drucken Sie sich bitte diese Ubungsanleitung aus. Dadurch wird es fiir Sie leichter, die
Tipp)  Ubungen durchzufiihren.

Ubungsanleitung

1. Offnen Sie das Dokument Ahorn.doc. Léschen Sie die ClipArt-Grafik am Beginn des
Dokumentes (TIPP: Markieren und [Entf]-Taste).

2. Fugen Sie am Beginn des Dokumentes aus der ClipArt-Gallery ein Bild zum Thema Blatt ein
(TIPP: Befehl Einfigen. Grafik. ClipArt).

3.  Wahlen Sie bei Textfluss des eben eingefiigten Bildes die Einstellung Passend aus (TIPP: IE).

ANMERKUNG: Sollte Ihnen dabei nicht die Symbolleiste Grafik eingeblendet werden, dann
klicken Sie am besten mit der rechten Maustaste auf die Grafik und wahlen den Befehl
Symbolleiste fur Grafik einblenden aus.
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4. Verschieben Sie das Bild nach rechts, und drehen Sie es um ca. 45 Grad.

Fugen Sie unterhalb der Uberschrift Berg-Ahorn (Acer pseudoplatanus) das Bild mit dem
Namen BergAhorn.gif ein. Es befindet sich in jenem Ordner, in dem sich auch dieses Dokument
befindet (TIPP: Befehl Einfliigen. Grafik. Aus Datei).

6. Wabhlen Sie bei diesem Bild fiir Textfluss die Option Passend aus.

7. Platzieren Sie das Bild link unterhalb der Uberschrift. Verkleinern Sie das Bild, so dass es gleich
hoch ist wie der Text, der das Bild beschreibt.

8. Schneiden Sie beim bereits vorhandenen Bild des Feldahorns die aufwérts geschriebene
WWW-Adresse weg (TIPP; &).

9. Stellen Sie den Textfluss dieses Bildes auf Quadrat.

10. Verkleinern und platzieren Sie das Bild so, dass es unterhalb der Uberschrift Feld-Ahorn —
MaRholder so hoch wie der nebenstehende Text angezeigt wird.

11. Auf der nachsten Seite wird das Bild eines Spitz-Ahorns angezeigt. Hellen Sie dieses Bild auf
(TIPP: &),

12. Legen Sie das Bild hinter den Text (TIPP: IE).

13. Speichern Sie das Dokument ab, und schlie3en Sie dieses.
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Ahorn, (Acer), Maple, Erable, Riegelahorn

Die umfangreiche und bedeutende Gattung Acer umfasst in den
nérdlichen gemaligten Zonen etwa 150 Arten. Die Wuchsgebiete

der 13 europaischen Arten sind England, West-, Zentral und
SiOdosteuropa bis  Kleinasien. Andere bekannte Arten, wie \\g
Eschenahorn (Acer negundo) und Zuckerahom (Acer saccharum)
stammen aus Mordamerika. Der Ahorn ist ein laubwerfender,

sommergriner Baum, auch (seltener) ein Strauchgewachs. Die
bekanntesten europdischen Ahomarten sind Feldahorn  (Acer
campestre), Spitzahom (Acer platanoides) und der Bergahom, baw.
Sycamore (Acer pseudoplatanus).

Berg-Ahom (Acer pseudoplatanus)

Stattlicher Baum bis 35 m Hohe mit rundicher Krone. Rinde grau, in Keinere,
rechteckige Platten gefeldert, die zum Teil abschuppen und Drangebraune
Flecken hintedassen. Aste sehr kraftig, aufrecht. Zweige kurz und gebogen,

graugmin. Knospen 08581 om lang, eifdmig, wvon réfichen Schuppen

eingeschlossen. Blatter 10-15 cm lang, 51appig, spitz, grob gezéhnt, oberseits
dunkelgrin, unterseits blasser und mit Haaren an den Hauptnerven. Jingere

Baume haben meist grilfere Blatter als altere; die unteren beiden Blattlappen

sind meist wesentlich kleiner als die (brigen. Blattstiele meist ziemlich lang.

Bliten in 6-12 om langen, hangenden Rispen, nach dem Laubaustrieb
erscheinend. Fligelfruchtpaare etwa & om breit, einen rechten ‘Winkel
ginschlieftend, grinlich-rot, kahl. Blitezeit Aprl. Wichtiger europdischer

Waldbaum. In den Alpen bis zur Waldgrenze. Ziemlich haufig angepflanzt und

praktisch Gberall eingebiirgert.

Feld-Ahom - MaBholder (Acer campestre)

Meist kleinerer Baum, nur ausnahmsweise Ober 20 m hoch. Stamm
gekimmt. Krone kugelig gewdlbt. Rinde grau oder braun, mit
orangebraunen Furchen. Aste aufsteigend, nur wenig dbemangend, an den
Spitzen wiederun aufgebogen. Zweige braun und anfangs fein behaart,
oberseits meist dunkler als unterseits, oft korkig. Knospen 3 mm lang, grau
oder rétlichbraun, spitz, behaart. Blatter 4-12 om lang, meist 3-51appig,
Lappen keifémigdanglich mit 3 gerundeten Spitzen, dick, etwas lederig,
anfangs rotlich, spater dunkelgrin. Blattstiel um & am lang, schlank. Blaten
ZU wenigen in einer Rispe von 5-6 om Hahe, mit den Blattern erscheinend,
enthdlt mannliche und weibliche Bliten. Fligefmucht bis 5 om lang,
horizontal ausgebreitet. Blitezeit Apri-Mai. Formenreich. In Mord- und
Mitteleuropa ziemlich weit verbreitet und haufio. Gelegentlich als Parkbaum
gepflanzt.

Spitz-Ahom (Acer platanoides)

Stattlicher Baum pls etwa 30 m Hdhe mit gewdlbter, ausgebreiteter Krone auf ziemlich kurzem
Stamm..Rinde grau, gatt mit recht flachem Leistenmuster liberspannt. Aste kraftig, aber wenig
versweigt. ‘Zweige ‘mattgriin oder ritlich lberlaufen. Knospen eifdrmig, spitz, abstehend.
Blatter 1015 _{‘.m ,lanq,ert 57 lang zugespitzten, lang gezahnten Lappen; untere Lappen
schmaler .als die iibrigen und eher von dreieckigem Umriss, oberseits hellgriin und glatt,
unlersenr: hlassel‘ Blattstiel bis 20 cm lang. Bliiten zu 30 - 40 in aufrechten Rispen, vor dem
Laubaustrieb erscheinend und erst nach der Laubentfaltung abbliihend; Einzelbliiten bis 8 mm
breit, gelblich, Fliigelfriichte 610 cm breit, anndhernd horizontal gestellt Bliitezeit Marz-April.
Wichtiger Waidbaun m,ﬁelen Teilen Europas im Siiden dagegen nur in den Gebirgen. Haufig
als Stra&en wtdpaﬂ)a'um angepflanzt.

Fertig formatiertes Dokument

© Verband der Volkshochschulen Sudtirol Seite 2 von 2



