Ubung PowerPoint: Folienansichten

Autor(en): Michael Wild

Stichworter: Folienansichten

Kurzbeschreibung Erstellen einer Prasentation in der Gliederungsansicht, Arbeiten mit der

der Ubung: Foliensortierung, Einfigen von Folien aus einer anderen Datei, Ausblenden
und Umorganisieren von Folien, Erstellen einer Ubersichtsfolie, Erganzen von
Folien durch Notizen

Ausgangsdatei(en): |Gliederung.rtf

Lésungsdatei(en): FolienansichtenLésung.ppt

o Ty Drucken Sie sich bitte diese Ubungsanleitung aus. Dadurch wird es fiir Sie leichter, die
rw Ubungen durchzufiihren.

Ubungsanleitung

1. Legen Sie eine neue Prasentation an, und erstellen Sie bitte folgende Folien in der
Gliederungsansicht (vgl. Abb. 1):

Gliederung Folien

1 @ Fernsehen heute
Istzustand und Entwicklungstendenzen

z Fernsehen heute in Europa
+ Offentlich
+ Ifalien
« Osterreich
» Frankreich
+ Deutschland
* Privat
« Deutschland
+ Ifalien
(Abb. 1)

2. Speichern Sie die Prasentation unter dem Namen Folienansichten ab.

3. Fugen Sie dann alle Folien aus der Gliederung, welche Sie unter dem Dateinamen Gliederung
(Dateityp rtf) finden, am Ende Ihrer Prasentation ein. Andern Sie bei Bedarf das Folienlayout der
dritten Folie auf Titelfolie um.

4. Wechseln Sie in die Foliensortierung. Blenden Sie die dritte Folie aus.

Schieben Sie die letzte Folie mit dem Titel Unser Kinderprogramm garantiert vor die Folie mit
dem Titel Individuelles Fernsehen zeigt.

6. Markieren Sie alle Folien, und fiigen Sie am Beginn der Prasentation eine Ubersichtsfolie ein,
welche alle Uberschriften der Folien Ihrer Prasentation enthalt.

7. Fugen Sie zur Folie mit dem Titel Unser Kinderprogramm garantiert folgende Notiz hinzu:
+ Hauptanliegen ist ein gewaltfreies Kinderprogramm

+ Programmbhinweise mit Altersangaben erleichtern den Eltern die TV-
Flanung

+ Altuelle Tier- und Kinderspielfilime
(Abb. 2)
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Beachten Sie dabei, dass die einzelnen Absétze mit Aufzédhlungspunkten versehen werden
sollen.

8. Speichern Sie lhre Prasentation ab und schliel3en Sie diese.

Die fertig erstellte Prasentation finden Sie unter FolienansichtenDruckenLdsung. Diese
Prasentation kénnen Sie mit der von Ihnen erstellten Prasentation vergleichen.
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