Ubung PowerPoint: Die erste Prasentation

Autor(en): Michael Wild

Stichworter:

Folienlayout und —design, grundlegende Arbeitsweisen

Kurzbeschreibung
der Ubung:

Erstellen einer einfachen Prasentation mit Formatierungen. Wéahlen
geeigneter Folienlayouts und —designs, Einfiigen von Grafiken

Ausgangsdatei(en):

Nicht vorhanden, weil nicht notwendig

Lésungsdatei(en):

ErstePréasentationL6sung.ppt

Drucken Sie sich bitte diese Ubungsanleitung aus. Dadurch wird es fiir Sie leichter, die

rw Ubungen durchzufiihren.

Ubungsanleitung

1. Offnen Sie das Prasentationsprogramm PowerPoint und erstellen Sie die in Abb. 1
abgebildete Prasentation. Wahlen Sie dabei fir jede Folie das entsprechende Folienlayout aus
und fiigen Sie in die jeweiligen Folien passende ClipArt-Grafiken ein.

2. Dabei sollen Sie auf der ersten Folie rechts unten Ihren Namen bei Erstellt von einfligen.

Durch PowerPoint...

... wird auch das schwierigste
Publikum Uberzeugt

Erstelt van Sepp Hintner

PowerPoint kann...

+ Folien und Diashows erstellen
+ am Bildschirm préasentieren
+ Handzettel drucken

(Abb. 1)

Setzen Sie PowerPoint ein fiir...
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PowerPoint ist ...

... DAS Prasentationsprogramm fiir Sie

3. Speichern Sie die Prasentation unter dem Namen ErstePréasentation ab.

4. Wahlen Sie fur alle Folien ein einheitliches Foliendesign Ihrer Wahl aus.

5. Speichern Sie die Prasentation nochmals ab, und drucken Sie diese aus.
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Die fertig erstellte Prasentation finden Sie unter ErstePrasentationLésung. Diese Prasentation
kénnen Sie mit der von lhnen erstellten Préasentation vergleichen.
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