Ubung PowerPoint: Folienmaster

Autor(en): Michael Wild

Stichworter: Folienmaster

Kurzbeschreibung Grafik in den Folienmaster einfligen, Hintergrundfarbe aller Folien bestimmen,
der Ubung: Formatieren und Positionieren einiger Platzhalter im Folienmaster

Ausgangsdatei(en): | Master.ppt

Fernsehen.jpg

Lésungsdatei(en): MasterLdsung.ppt

Drucken Sie sich bitte diese Ubungsanleitung aus. Dadurch wird es fiir Sie leichter, die

rw Ubungen durchzufiihren.

Ubungsanleitung

1.

Offnen Sie die Prasentation mit dem Namen Master. Wechseln Sie in den Folienmaster, und
fugen Sie dort das mitgelieferte Bild Fernsehen im rechten, oberen Eck ein.

Stellen Sie weiters fur alle Folien einen rosaroten Hintergrund passend zum eben eingefugten
Bild ein (vgl. Abb. 1) (Tipp: Format. Hintergrund). Die Farbe soll von oben nach unten auf der
Folie immer dunkler werden.

Wechseln Sie in den Folienmaster, und &ndern Sie die Schriftfarbe des Titelplatzhalters in blau
(vgl. Abb. 1).

Andern Sie die Aufzdhlungspunkte des Textplatzhalters in einen Stern um (vgl. Abb. 1).

Andern Sie die Position des Platzhalters fiir das Datum im Folienmaster so, dass er ganz links
unten auf der Folie von unten nach oben geschrieben wird (vgl. Abb. 1)

Weiters soll der Platzhalter fir die Foliennummer im linken, oberen Eck ausgegeben werden. Vor
der Foliennummer soll der Text Folie: erscheinen (vgl. Abb. 1).

Rechts unten im Folienmaster soll der fixe Text Medien und Fernsehen, der als FuRzeile bereits
eingegeben wurde, positioniert werden (vgl. Abb. 1).

Speichern und schliel3en Sie Ihre Prasentation.
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(Abb. 1)

Die fertig erstellte Prasentation finden Sie unter MasterLdsung. Diese Prasentation kdnnen Sie mit
der von Ihnen erstellten Prasentation vergleichen.
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