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Übung: Windows Verknüpfungen 

Autor(en): Michael Wild 

Stichwörter: Nach Dateien suchen, Verknüpfungen 

Kurzbeschreibung 
der Übung: 

Suchen nach Dateien auf einem Datenträger, Erstellen und Organisieren von 
Verknüpfungen zum komfortablen Arbeiten am Computer 

Ausgangsdatei(en): Nicht vorhanden, weil nicht notwendig 

Lösungsdatei(en): Nicht vorgesehen 

 

Übungsanleitung 

Führen Sie folgende Aufgaben im Datenträger auf Laufwerk A:, C:, H: oder im Ordner Eigene 
Dateien durch: 

1. Suchen Sie auf der Festplatte Ihres Computers die Programmdatei calc.exe. Sie enthält den 

Rechner. Erstellen Sie nun eine Verknüpfung für diese Datei und legen Sie die Verknüpfung auf 
Ihren Bildschirm. 

2. Suchen Sie weiters nach dem Zeichenprogramm Paint. Dieses ist in der Datei mit dem Namen 
mspaint.exe zu finden. Legen Sie dieses Werkzeug als Verknüpfung auf den Bildschirm. 

3. Wie können Sie Verknüpfungen von normalen Dateien optisch unterscheiden? Beschreiben Sie 
kurz ... 
 ____________________________________________________________________________  

4. Was passiert beim Löschen einer Verknüpfung mit der durch sie verknüpften Datei? Wird diese 
auch gelöscht? 
 ____________________________________________________________________________  

5. Erstellen Sie sich dann weiters für die Dateien – falls auf Ihrem Computer vorhanden - excel.exe, 
sol.exe und winmine.exe Verknüpfungen am Bildschirm. 

6. Schreiben Sie nun mit dem Textverarbeitungsprogramm Word einen Text und speichern Sie 
diesen unter dem Namen Mein Text.doc im Laufwerk A:, C:, H: oder im Ordner Eigene Dateien 

ab. Nachdem Sie Word geschlossen haben, sollen Sie diesen Text suchen und für ihn eine 
Verknüpfung am Bildschirm erstellen. Probieren Sie die Verknüpfung aus. 

7. Erstellen Sie dann am Bildschirm einen Ordner mit dem Namen Meine Werkzeuge und 
verschieben Sie alle vorher von Ihnen am Bildschirm erstellten Verknüpfungen in diesen Ordner. 
Dieser Ordner soll damit Ihre häufig verwendeten Werkzeuge und Dateien als Verknüpfung 
aufnehmen. Probieren Sie Ihre Verknüpfungen aus. 

8. Löschen Sie dann diesen Ordner wieder. 

 

Drucken Sie sich bitte diese Übungsanleitung aus. Dadurch wird es für Sie leichter, die 
Übungen durchzuführen. 


