Ubung Word: Hilfesystem

Autor(en): Michael Wild

Stichworter: Hilfesystem

Kurzbeschreibung Umgang mit dem Hilfesystem von Word, dem Hilfeassistenten und der
der Ubung: Direkthilfe.

Ausgangsdatei(en): | Nicht vorhanden, weil nicht notwendig

Lésungsdatei(en): Nicht vorhanden, weil nicht notwendig

2 Ty Drucken Sie sich bitte diese Ubungsanleitung aus. Dadurch wird es fiir Sie leichter, die
I‘Ty Ubungen durchzufiihren.

Ubungsanleitung

Ldsen Sie folgende Aufgabenstellungen, indem Sie das Hilfesystem bzw. die Direkthilfe von Word
konsultieren:

1. Hilfethemen kénnen gedruckt werden. Wie funktioniert das? Suchen Sie sich durch den

Hilfeassistenten die passende Beschreibung und probieren Sie das Drucken eines Hilfethemas
aus.

2. Welche Funktion steckt hinter dem : Knopf? Befragen Sie dazu die Direkthilfe.

Wie kann ein manueller Seitenwechsel im Dokument eingefligt werden, der den Text auf zwei
Seiten aufteilt? Befragen Sie dazu den Hilfeassistenten und probieren Sie die Funktion aus.
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