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o Ty Drucken Sie sich bitte diese Ubungsanleitung aus. Dadurch wird es fiir Sie leichter, die
rw Ubungen durchzufiihren.

Ubungsanleitung

Offnen Sie das Dokument mit dem Namen Nummerierungen. Markieren Sie die ersten drei Abséatze
und fuhren Sie die in diesen Abséatzen beschriebene Formatierung auf diese gemeinsam durch.
Vergleichen Sie dabei auch die nachfolgende Abb. 1.

Markieren Sie dann die nachsten drei Absétze und stellen Sie sukzessive die geforderten
Formatierungen auf die markierten Absatze ein.

Wenn Sie dann alle Formatierungen eingestellt haben, versehen Sie bitte das Dokument mit Ihrem
Namen, indem Sie diesen ganz am Ende des Dokumentes einfiigen.

Betrachten Sie lhr Dokument bevor Sie es ausdrucken in der Seitenansicht.

Zur Kontrolle, ob Sie alle Arbeitsschritte richtig durchgefiihrt haben, konsultieren Sie bitte auch das
mitgelieferte Dokument NummerierungenLdsung.
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1) » Nummerierung durch-1,-2.-3 .9

2) - Das Tremmzeichen zwischen Zahl-und: Text soll- eine:
Klammer sein

3) - Die-Nummernposition-soll-auf 1- e emgestellt- werden,
die Textposition soll- 2-ciy betragen.-Die-
Tabstoppposition-soll-ebenfalls-2-cimrbetragen. |

V. - Ersetze die Nummerierung dieser- drei- Absatze: durch-

Rémisch V- VI VIIY

VI. - Nach der Nummer- soll- eme' Klammer ausgegeben:

werden.q

VII. - Die- Nummerierungen- sollen ber 1,5°cm beginnen.-
der- Text ber 2.5 cm. Diee Nummern sollen
rechtsbindig ausgegeben werden - Stelle- auf- alle- drei-

Absitze- den Blocksatz ein

¢ - Diese drei- Absitze sollen'mit-einem fetten- Punkt versehen-
werden.y

¢ - Essoll'kemr Einzug emgestellt-werden.- Das-bedeutet, dass:
Nummerierungs-, Text--und Tabstoppposition auf 0- gestellt:
werden |

¢ - Kein Einzug bedeutet, daf3-die-zweite-und-alle folgenden
Zeilen der- Absiatze: links nicht- eingerickt - werden

“5" -+ Ber den letzten- drei- Absitzen sollst-Du- das-
Symbol- 5 - statt- des- Punktes: vergroRert- auf: 20-
Punkte-integrieren.q

“5” =+ Dabei soll das- bereits eingefii gte- Symbol- entfernt-
werden.q

5~ -+ Die-Hand findest- Du-in- Windings .

(Abb. 1)
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