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Übung Word: Tabellenformatierung 

Autor(en): Michael Wild 

Stichwörter: Komplexe Tabellengestaltung 

Kurzbeschreibung 
der Übung: 

Erstellen und Formatieren komplexerer Tabellen. Arbeiten mit Formeln. 
Verbinden und Teilen von Zellen, Zellausrichtung, Arbeiten mit der Tabellen- 
und Rahmensymbolleiste 

Ausgangsdatei(en): TabellenZusatz.doc 

Lösungsdatei(en): TabellenZusatzLösung.doc 

 

Übungsanleitung 

Öffnen Sie das Dokument mit dem Namen TabellenZusatz. Es enthält zwei Tabellen. Formatieren 
Sie bitte die erste Tabelle lt. Vorlage in Abb. 1. Dabei sollen die Summen der Verkaufserlöse durch 
eine Formel berechnet werden. 

(Abb. 1) 

 

Drucken Sie sich bitte diese Übungsanleitung aus. Dadurch wird es für Sie leichter, die 
Übungen durchzuführen. 
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Gestalten Sie dann die zweite Tabelle lt. Abb. 2: 

 
(Abb. 2) 

Stellen Sie auch die in der Vorlage ersichtlichen Rahmen und Schattierungen ein. 

Versehen Sie bitte das Dokument mit Ihrem Namen, indem Sie diesen ganz am Ende des 
Dokumentes einfügen. 

Betrachten Sie Ihr Dokument bevor Sie es ausdrucken in der Seitenansicht. 

Zur Kontrolle, ob Sie alle Formatierungen richtig durchgeführt haben, konsultieren Sie bitte das 
mitgelieferte Dokument TabellenZusatzLösung. 


